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TRAMITE

Solicitud de completacién,
pruebas iniciales y
programas alternos de
pozos hidrocarburiferos

Solicitud para
reacondicionamientos de
pozos hidrocarburiferos
que requieren cambio o
reparacion de equipos de
levantamiento artificial:
Bombeo electro
sumergible, mecanico e
hidraulico.

Solicitud de notificacién de
trabajos mecanicos en
pozos hidrocarburiferos
que implique limpieza de
bomba electro sumergible,
tuberia de produccion y
trabajos con cable

Solicitud de aprobacion de
reacondicionamiento de
pozos hidrocarburiferos
impliquen cambio o
estimulacién de un

DESCRIPCION

Servicio orientado a aprobar
solicitudes para ejecutar pruebas
iniciales, completacion,
reacondicionamientos y programas
alternos en los pozos productores,
inyectores o reinyectores.

Entregar el oficio de acuso recibo
y/o resolucién de aprobacién para
las actividades de
reacondicionamientos, que
requieren cambio o reparacién de
equipos de levantamiento artificial:
Bombeo electro sumergible,
mecanico e hidraulico.

Entregar el oficio de acuso recibo
para las actividades de trabajos
mecanicos en pozos que implique
limpieza de bomba electro
sumergible, tuberia de produccién
y trabajos con cable

Tramite orientado a estimular la
produccion de petréleo diaria por
parte de la compafifa operadora.

REQUISITOS

Oficio solicitando aprobacidn.

Formulario de completacién y pruebas iniciales
Registros eléctricos de la zona de interés

Mapa de ubicacion

Procedimiento operacional

Disefio de completacién y levantamiento artificial
Comprobante de pago

Comprobante de pago ala ARCH

Oficio solicitando aprobacién.
Formulario de reacondicionamiento
Disefio de levantamiento artificial
Diagrama actual y propuesto del pozo
Procedimiento operacional
Comprobante de pago

Comprobante de pago ala ARCH

Oficio solicitando aprobacién.
Programa operacional propuesto.
Formulario de reacondicionamiento
Diagrama actual del pozo
Comprobante de pago
Comprobante de pago ala ARCH

Oficio solicitando aprobacion.
Formulario de reacondicionamiento
Programa operacional propuesto.
Registros eléctricos

Diagrama actual y propuesto del pozo

COSTO

$1.000,00 para
notificacion de
programas de
completacion y
pruebas iniciales. $
350,00 para
programas alternos.

$1.250,00

$1.250,00

$1.250,00
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yacimiento productor,
inyector o re inyector,
productor de gas
(punzados, repunzados,
limpieza de los punzados,
acidificacion,
fracturamiento)

Solicitud de aprobacién
para reacondicionamiento
de pozos hidrocarburiferos
que requieran conversion
de productor a inyector/
re inyector o de re
inyector/inyector a
productor

Solicitud de aprobacién
para cambio de zona
hidrocarburifera.

Solicitud de aprobacién de
produccion por separado
de 2 0 mas yacimientos
hidrocarburiferos

Solicitud de aprobacion de
produccion en conjunto de
2 0 mas yacimientos
hidrocarburiferos

Tramite orientado al analisis y
emision de criterio de solicitudes
para acondicionar para re inyector
o inyector

Tramite orientado al analisis y
emision de criterio de solicitudes
de cambio de zona productora para
incrementar la produccion del pozo

Tramite orientado al analisis y
emision de criterio de solicitudes
de produccién por separado de 2 o
mas yacimientos

Orientado a producir en forma
simultanea dos yacimientos en un
mismo pozo.

Comprobante de pago
Comprobante de pago ala ARCH

Oficio solicitando aprobacidn.
Formulario de reacondicionamiento
Aprobacién de reclasificacion del pozo
Diagrama actual y propuesto del pozo
Comprobante de pago

Comprobante de pago ala ARCH

Oficio solicitando aprobacién.

Justificativo para el cambio de zona
Resolucién de aprobacion de reacondicionamiento
para el cambio de zona.

Reservas de las arenas

Historial de produccién del pozo

Historial de evaluacién de la arena a producir
Oficio solicitando aprobacién.

Formulario de reacondicionamiento
Procedimiento operacional

Diagrama de completacién y disefio de
levantamiento artificial

Historial de produccién.

Historial de reacondicionamientos.
Comprobante de pago

Comprobante de pago ala ARCH

Oficio solicitando aprobacion.

Formulario de reacondicionamiento
Justificativo de la produccién en conjunto.
Procedimiento operacional

$1.250,00

No tiene costo

$7.000,00 por la
completacién doble y
$1250,00 por
reacondicionamiento

$7.000,00 por la
completacién doble y
$1.250,00 por
reacondicionamiento
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Solicitud de construccidn,
ampliacién y modificacién
de facilidades de superficie
para el tratamiento de
hidrocarburos

Solicitud de Aprobacién de
construccion de nuevas
facilidades, ampliacion,
mejoramiento y/o
modificacion de
produccion de facilidades
existentes para el
tratamiento de
hidrocarburos que no
consten en el presupuesto
aprobado de inversiones,
costos y Gastos.

Tramite orientado al analisis y
emision de criterio de solicitudes
de construccién de plataformas,
ampliacién o modificacion de
facilidades que permitan la
extraccioén, producciéon y
procesamiento de agua, petréleo y
gas.

Tramite orientado al analisis y
emision de criterio de solicitudes
de construccion de nuevas
facilidades, ampliacion,
mejoramiento y/o modificacién de
produccion de facilidades
existentes que no consten en el
presupuesto aprobado de
inversiones, costos y gastos.

Diagrama de completacién y disefio de
levantamiento artificial

Pruebas de evaluacion por separado y en conjunto
de las arenas propuestas

Historial de produccion del pozo

Historial de reacondicionamientos.

Comprobante de pago

Comprobante de pago ala ARCH

Oficio solicitando aprobacién. construccion
Formulario de construccién, ampliacién y <20000bfpd
modificacién. $1.500,00;
Justificativo de la construccion, ampliacion y >20000bfpd
modificacién. $2.000,00 ampliacion,

Procedimiento operacional mejoramiento y/o

Planos para la construccién, ampliacién y modificacion
modificacion de facilidades de superficie. facilidades existentes
Comprobante de pago $1.000,00

Comprobante de pago ala ARCH

Oficio solicitando aprobacion.

Formulario de construccién, ampliacién y
modificacion de las facilidades de Produccién
Justificativos

Objetivos del proyecto

Descripcién del trabajo

Costos estimados

Cronograma de ejecucion de la instalacién
Licencia ambiental

Informe con las especificaciones generales de las
facilidades a instalarse

Layout (esquema)legible de las facilidades
Informe con la ingenieria basica (descripcion de
equipos)

Comprobante de pago

Comprobante de pago ala ARCH

$1.500,00 a $2.000,00



Us | Secretaria de
mE | Hidrocarburos

Solicitud de perforacion de
pozos hidrocarburiferos y
Re-Entrys.

Solicitud de aprobacion de
programas alternos
sidetracks, profundizacién,
cambio de geometria del
pozos hidrocarburiferos o
cualquier modificacion al
programa original

Solicitud de taponamiento
y abandono: temporal o
definitivo de pozos
hidrocarburiferos

Tramite orientado al analisis y
emision de criterio de solicitudes
de perforacion de pozos y re-entrys

Tramite orientado a autorizar
programas emergentes frente a
problemas operacionales y/o
econémicos que presenta el pozo.

Tramite orientado a solicitar
autorizacidén para realizar
actividades de taponamiento y
abandono: temporal o definitivo de
pozos

Oficio solicitando aprobacidn. $6.000,00
Formulario de solicitud de perforaciéon
Columna estratigrafica generalizada

Diagrama esquematico del pozo

Datos del Survey para pozos direccionales y
horizontales

Graficos de la seccién vertical y en planta

Datos de Survey y anticolisiones

Diagrama de perforacién tiempo vs profundidad
Licencia ambiental categoria [V-alto impacto
Comprobante de pago

Comprobante de pago ala ARCH

Oficio solicitando aprobacion.

Formulario de solicitud de programa alterno
Diagrama esquematico del pozo

Descripcién operacional

Datos del Survey para pozos direccionales y
horizontales

Datos de Survey y anticolisiones

Diagrama de perforacién tiempo vs profundidad
Informe técnico econdémico de los problemas
presentados

Comprobante de pago

Comprobante de pago ala ARCH

Oficio solicitando aprobacién.

Formulario de solicitud de taponamiento
Diagrama actual y final del pozo

Costos detallados del taponamiento y abandono
temporal o definitivo

Historial de produccion del pozo

Produccion acumulada

Historial de vida del pozo

Reservas remanentes

Pardmetros petrofisicos

Mapas estructurales

$3.500,00

$4.000,00
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Solicitud de autorizacion
anual de utilizacion de gas
natural y /o asociado
obtenido de la explotacion
de yacimientos
petroliferos para el uso en
operaciones de
explotacion, inyeccion o
reinyeccion a un
yacimiento, transporte y
quema del mismo.

Solicitud de autorizacion
para transferencia o cesién
de derechos y obligaciones
de los contratos de
transporte por ductos
secundarios de
hidrocarburos.

Solicitud de autorizacién
para construccion de
ductos principales publicos
y secundarios de
hidrocarburos.

Tramite orientado al analisis y
emision de criterio de solicitudes
para la utilizacion del gas natural
y/o asociado al petréleo
proveniente de los campos
productores para la utilizaciéon en
operaciones de explotacion,
transporte y quema.

Tramite orientado al analisis y
emision de criterio de solicitudes
para construccién de ductos
principales publico y secundario.

Tramite orientado al analisis y
emision de criterio para
transferencia o cesion de derechos
y obligaciones de los contratos de
transporte por ductos.

Correlaciones estratigraficas- estructurales
Justificativo técnico- econémico

Comprobante de pago

Comprobante de pago ala ARCH

Oficio solicitando aprobacion.

Cromatografia actualizada del gas asociado del
campo.

Informe de los proyectos en los que actualmente se
utiliza el gas con volumenes respectivos.

Informe de proyectos para minimizar o eliminar
quemas de gas.

Informe del promedio de gas producido anualmente
quemado y utilizado.

Comprobante de pago

Comprobante de pago ala ARCH

Oficio solicitando aprobacion.

Alcance general del proyecto

Alcance técnico del proyecto

Estudio de impacto ambiental y plan de manejo
ambiental. Licencia ambiental

Presupuesto detallado por actividad
Comprobante de pago

Comprobante de pago ala ARCH

Oficio solicitando aprobacion.

Demostrar competencia técnica y econémica
Garantias de operacion

Comprobante de pago

comprobante de pago a la ARCH

volumen < a 1 millén
pies cubicos dia
(mmpcd) $750,00 y
volumen entre 1y 3
mmpcd $2.000,00 y
volumen >3 mmpcd
$3.000,00 y volumen
utilizado para
inyeccion/re
inyeccién a
yacimientos
$1.500,00

$100,00 a $150,00
por kilémetro.

$1.000,00
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Solicitud de fijacion de
tasas de produccion
permitidas por pozo
hidrocarburifero.

Solicitud de actualizacién
de tasas de produccion
permitidas por pozo
hidrocarburifero.

Solicitud de aprobacién de
proyectos piloto de
recuperacion mejorada de
hidrocarburos

Solicitud de notificaciéon
del inicio de programas de
actividad sismica en pozos
hidrocarburiferos

Tramite orientado al analisis y
emision de criterio de solicitudes
de tasas de produccion permitidas
en los pozos concesionados.

Tramite orientado al analisis y
emision de criterio de solicitudes
de actualizacion de tasas de
produccion permitidas por pozo.

Tramite orientado al analisis y
emision de criterio de solicitudes
de proyectos de recuperaciéon
mejorada de hidrocarburos.

Tramite orientado a emitir
notificaciéon para iniciar programas
de actividad sismica.

Oficio solicitando aprobacién. $3.000,00
Formulario de fijacién de tasas de produccién
Registros eléctricos de la zona de interés
Historial de produccion del pozo

Analisis del Build up

Diagrama de completacion del pozo

Data del build up

Comprobante de pago

Comprobante de pago ala ARCH

Oficio solicitando aprobacion.

Formulario de fijacion de tasas de produccion
Registros eléctricos de la zona de interés
Historial de produccion del pozo

Anélisis del Build up

Diagrama de completacion del pozo

Data del build up

Comprobante de pago

Comprobante de pago ala ARCH

$1.000,00

Oficio solicitando aprobacién. $2.000,00
Estudio técnico

Diagrama actual del pozo

Estudio de impacto ambiental y plan de manejo
ambiental. Licencia ambiental

Comprobante de pago

Comprobante de pago ala ARCH

Oficio de parte de las compaiiias notificando el $2.000,00
inicio de programas de actividad sismica

Informacién técnica del programa de actividades

sismicas

Estudio de impacto ambiental y plan de manejo

ambiental. Licencia ambiental

Comprobante de pago

Comprobante de pago ala ARCH
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Solicitud de Inscripciéon de
contratos legales en el
registro hidrocarburifero.

Solicitud de aprobaciones
de planes, actividades y
presupuesto de
inversiones, costos y
gastos por planes de
desarrollo, campos,
campos unificados y/o
areas de pozos
hidrocarburiferos

Tramite orientado a cumplir las
disposiciones legales de la Ley de
Hidrocarburos y el Cédigo de
Comercio

Tramite orientado al analisis y
emision de criterio de solicitudes
para el inicio de planes y ejecucion
de actividades, presupuesto de
inversiones, costos y gastos por
planes de desarrollo, campos,
campos unificados y/o areas de
pozos hidrocarburiferos.

Oficio o carta solicitando a la SHE la inscripcion en
el Registro de Hidrocarburos

Copia simple del Nombramiento del representante
legal de la compaiiia

Copia simple del documento de Constitucion de la
Compaiiia

Contrato petrolero celebrado con el Estado
Ecuatoriano

Copia simple de la Escritura publica de constitucion
de la empresa

Comprobante de pago

comprobante de pago ala ARCH

Oficio solicitando aprobacién.

Documento con el informe que registre las
actividades e inversiones adicionales si es del caso.
Documento con el informe que registre las
actividades e inversiones comprometidas en los
contratos suscritos, modificados, reprogramados o
sustituidos

Acta de recomendacion del Comité de Supervisién
Comprobante de pago

Comprobante de pago ala ARCH

Oficio solicitando aprobacién.

Documento con el informe que registre las
actividades e inversiones adicionales si es del caso.
Documento con el informe que registre las
actividades e inversiones comprometidas en los
contratos suscritos, modificados, reprogramados o
sustituidos

Acta de recomendacion del Comité de Supervisiéon
Comprobante de pago

Comprobante de pago ala ARCH

$3.000,00 o
$10.000,00 Variable
de acuerdo a la
resolucién 002
publicada en el
Registro Oficial 913
del 15 de marzo del
2013

$3.000,00
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Solicitud de informacion
técnica hidrocarburifera
del Banco de Informaciéon
Petrolera del Ecuador

Solicitud por parte de
inversionistas interesados
para el acceso a la
informacién de aspectos
legales, socio-ambientales,
técnicos y econdmicos de
bloque(s) de interés para
analizar la viabilidad de
invertir en actividades
hidrocarburiferas
Solicitud por parte de
operadoras, universidades,
compaiias privadas o
estatales para el acceso a la
informacion técnica de
bloque(s) o area para
realizar estudios en
exploraciéon y produccién
hidrocarburifera.

Solicitud de enajenar
(venta o donacién de
bienes en actividades
hidrocarburiferas)

Tramite orientado a la entrega de
informacion técnica de UPSTREAM
(Exploracién-Produccion) que
requieran los usuarios.

El inversionista interesado tanto
nacional como extranjero solicita a
la maxima autoridad por medio de
un oficio la solicitud de entrega de
informacion y datos sobre los
bloques de interés.

Realizar un oficio dirigido a la
maxima autoridad detallando la
informacién que se requiere y el
objeto del uso de la misma.

Tramite orientado a autorizar la
venta o donacion de bienes de las
Empresas Hidrocarburiferas que
mantienen contratos suscritos con
la SHE.

Oficio o carta de solicitud dirigida a la SHE, No tiene costo
indicando la informacion requirente (sismica,
pozos, geografica, estudios de investigacion
regional)

Convenio de acceso a la informacion con la
Secretaria de Hidrocarburos

Acuerdo de confidencialidad.

Oficio dirigido a la maxima autoridad solicitando No tiene costo
informacion de bloque(s) de interés sugiriendo la(s)
fecha(s) y hora(s) de atencion en la Sala de Datos
(Data Room).

Hoja de Asistencia a la Sala de Datos (Data Room)
firmada por los involucrados.

En caso de tener una Ronda de Licitacidn vigente de
Bloques Petroliferos el interesado debera adquirir
el paquete de datos (Data pack) de bloque (s) de
interés.

Oficio dirigido a la maxima autoridad solicitando
informacién y/o datos de bloque(s) o area de
interés mencionando el objetivo de su uso.

No tiene costo

Oficio solicitando aprobacién. $ 750,00
Detalle precio del bien registrado en el inventario

certificado de gravamen

Documento que acredite la propiedad sobre el bien

Certificado actualizado de pago de tributos

aplicables al bien mueble o inmueble.

Para el caso de donacién informe contable o

financiero de que no es posible la venta del bien.



Us | Secretaria de
mE | Hidrocarburos

Solicitud de retiro de los
bienes (obsoletos,
inservibles y chatarra en
actividades
hidrocarburiferas.)

Solicitud de gravamen de
bienes en actividades
hidrocarburiferas

Tramite orientado a realizar la
solicitud de retiro de los bienes
(obsoletos, inservibles y chatarra)

Tramite orientado a autorizar el
gravamen de bienes de las
empresas petroleras

Comprobante de pago
Comprobante de pago ala ARCH
Oficio solicitando aprobacidn. $ 750,00
Descripcion de los bienes objeto del tramite
Detalle del precio del bien registrado en el
inventario.
Documento acredite la propiedad sobre el bien.
Certificado actualizado de pago de tributos
aplicables al bien mueble o inmueble
Para casos de chatarizacidn presentar informe que
justifique la condiciéon de inservible, desuso,
obsoleto o fuera de uso, y la imposibilidad de la
venta del bien
Comprobante de pago
Comprobante de pago ala ARCH
Oficio solicitando aprobacidn. $ 750,00
Descripcion de los bienes objeto del tramite
Detalle del precio del bien registrado en el
inventario.
certificado de gravamen
Documento acredite la propiedad sobre el bien.
Certificado actualizado de pago de tributos
aplicables al bien mueble o inmueble
En el caso de gravamen debe constar el detalle del
acreedor
Comprobante de pago
Comprobante de pago ala ARCH
Elaborado por: Direccién de Planificacién - 2016
Fuente: GPR - Médulo Gestion de Servicios



