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Memorando Nro. SH-CAF-DT G-2017-0215-ME
Quito, D.M., 10 de octubre de 2017

PARA: Srta. Mgs. Maria Antonieta Marcial Martinez
Directora de Planificacion

ASUNTO: Implementacion de politicas para el buen uso de los insumos de la oficina e
impresoras

De mi consideracion:
Antecedentes:

Mediante Memorando Nro. SH-CAF-2017-0099-ME, del 22 de septiembre del 2017, el
Coordinador General Administrativo Financiero pone en conocimiento a cada uno de los
Directores de las Unidades Administrativas de la Secretaria de Hidrocarburos las
“Politicas para el buen uso de los insumos de la oficina e imprespsdicitando
disponer a todos los servidores publicos que se encuentren bajo su cargo, el cumplimiento
obligatorio de las mismas.

Actividades de la Direccion:

Para dar cumplimiento a I4Boliticas para el buen uso de los insumos de la oficina e
impresoras’; la Direccion de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones ha
implementado las siguientes acciones:

® Implementacion de uservidor de impresionesn el edificio MTOP, con el fin de
centralizar, controlar y auditar los trabajos de impresién de los servidores publicos
de este edificio.

® Vinculacion de todas las impresoras del edificio MTOgeaVidor de impresiones

® Implementacion de politica de Active Directory para la instalacion automatica de las
impresoras vinculadas aervidor de impresionesen las computadoras de los
servidores publicos del edificio MTOP, tomando en cuenta el area al que pertenecen
y su ubicacion dentro del edificio.

e Configuracién de las impresoras del Edificio Alpallana y MTOP, para la impresién
obligatoria a doble cara y en blanco y negro.

Observaciones:

® La configuracion de los equipos de impresion en el Edificio Alpallana se realizé de
manera individual (uno a uno), por los siguientes motivos:
O Por falta de suministros, al terminarse los suministros de una impresora en
especifico se ha solicitado que se instale la impresora de otra area.
O Por disposiciébn de una autoridad, se ha solicitado la instalacion de varias
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impresoras en el equipo de un solo servidor publico.
® Mediante correo electronico del 26 de septiembre del 2017, el Director de Auditoria
Interna solicito a la Direccion de Tecnologia, el levantamiento de la clave para
impresion y copiado a color para el personal de su representada.
e Mediante Memorando Nro. SH-SCH-2017-0232-ME, del 26 de septiembre de 2017,
el Subsecretario de Administracion de Areas Asignadas y Contratacion
Hidrocarburifera, solicitd a la Direccibn de Tecnologias la habilitacién de la

impresion a color para varios servidores publicos pertenecientes a su Subsecretaria.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Mgs. David Patricio Tacuri Lema
DIRECTOR DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y

COMUNICACIONES

Anexos:
- sh-caf-2017-0099-me0133397001507672325.pdf

- sh-sch-2017-0232-me.pdf
- correo_ivan_reyes0617737001507672757.pdf
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