Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencion y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones
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servicio . . ., .. que sigue el servicio (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servicio L. . . brigada, pagina web, (Si/No) formulario de servicios internet (on line) servicio en el ultimo .. . ..
la o el ciudadano para la exige la obtencidn del servicio y h ios) S ) personas naturales, pagina de inicio del sitio lectréni hat iod servicio acumulativo del servicio
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1. Entregar la solicitud de acceso a 1. La solicitud de acceso a
la informacién publica en fisico o la informacidn pt]blica
a través de correo electrdnico, llega a la maxima
2,Revisar que la solicitud o el g
Informacién institucional formulario contengan los datos autoridad de la
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Solicitud de Acceso a la relacionado a |a Direccién, Teléfono , correo 2. Llenar la informacién si el servicio genera, produce o Se atiende en todas las OE1-160vy Teresa de Pagina web y oficinas a content/uploads/2015/07/ que el Ministerio de
1 L . R electronico. 3. Estar pendiente de [ estd disponible en internet (en linea). | custodia la informacion. 08:00a 17:00 Gratuito 9 dias laborables Ciudadania en general oficinas a nivel local y Cepeda esquina. . . NO literal-f2-Formulario- Desarrollo Urbano y 0 0 0%
Informacion Publica informacion publica que | gue ia respuesta de contestacion : - . . . nivel nacional o - .
q todi . e de los 15 di 3. Realizar el seguimiento a la 3. Se remite a la maxima zonal Quito Ecuador solicitud-acceso- Vivienda no mantiene
produza, custodia o se entregue antes de los ias . i . . . . L. .
’ ) disouesto en el Art. 9 de la LoTaip|  solicitud hasta la entrega dela  |autoridad para la firma de Telefono 593 2 3955300 informacion-publica-1.doc|  este servicio on line.
procure la Secretaria de P : i
Hid b (10 dias y 5 dias con prérroga respuesta. la respuesta o a quien ext. 4025, 4053; 4054
Idrocarouros s .
justificada).4. Retirar la haya delegado
comunicacién con la respuesta a ficial 4
la solicitud segtn el medio que oficialmente. :
haya escogido (servicio en linea o Entrega dela
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y en planta,Datos de Survey y anticolisiones,Diagrama de . (. .
. K . . . 5. Reasignar tramite a Subsecretaria de
perforacion tiempo vs profundidad,Licencia ambiental L ., u .
C ! Administracién de dreas Asignadas y
otorgada por el Ministerio del Ambiente, Comprobante de o ,
. o Contratacion Hidrocarburifera.
pago a la SHE,Copia de comprobante de depésito a la . P . -
ARCH. 6.Reas!gnar trz?m!te a D!rector Técnico.
Para que el usuario reciba el TRAMITE 2:Solicitudes de programas alternos Sidetracks- lz.eiic?:gc?o'ar: trémite a Lider de
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Solicitudes de perforacion, L, la Mdxima Autoridad. del estado esquematico del pozo.Descripcion estion Documental. nacionales y extranjeras, y Teresa de Cepeda esquina.
documentos de aprobacion o N pozo, P 10.Verificar que los requisitos esten 3:USD$4000 13 , : - - ) ) - ) FORMULARIO DE SOLICITUD DE
2 |programas alternos y de solicitudes de perforacién 2.- Presentar los requisitos operacional,Datos del Survey para pozos direccionales y completos 08:00a 17:00 Detalle Borre primero 15 dias gue realizan actividades Oficina matriz Quito Ecuador Oficina matriz NO PERFORACION NO 25 300 90%
taponamientos. d correspondientes seglin cada  |horizontales,Datos del Survey y mapa de 11.Analizar informacion técnica. L hidrocarburiferas en el Telefono 593 2 3955300 ext.
€ pozos, programas L. anticoliciones,Diagrama de perforacién tiempo vs R todos los Requisitos .
: tramite. ) . ) 12.Elaborar memo y reasignar al R Estado Ecuatoriano. 4053: 4054
alternos y taponamientos. . profundidad,Informe técnico economico de los problemas Director Técnico del Tramite ¢
3.- Recibir documentos de presentados,Comprobante de pago a la SHE,Copia de 13.Revisar mem;) 3 Registro(s) en total
aprobacidn por el servicio comprobante de depésito a la ARCH. e ) ) ’
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abandono:temporal o definitivo de pozos: Oficio K .
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TRAMITE 1: Solicitud de enajenar (venta o donacién de los requisitos.
bienes):Solicitud de autorizacidn para enajenar (venta o 2.Recibir documentacion
donacion) emitido por el representante legal dirigidoala  |3.Sellar copia de solicitud,ingresar al
autoridad maxima, Detalle precio del bien registrado en el |Quipuz y asignar nimero de tramite.
inventario, certificado de gravamen,Documento que 4.Reasignar tramite a Subsecretaria de
acredite la propiedad sobre el bien,Certificado actualizado |Administracién de Areas Asignadas y
de pago de tributos aplicables al bien mueble o Contratacion Hidrocarburpifera.
inmueble,Para el caso de donacidn informe contable o 5. Reasignar tramite a Director
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2. Adjuntar los requisitos |nserV|b4Ies y chatarra).Sc?hutuq de autorizacién palt.’:\. retiro respc.)n.sab.le. o -
Autorizacién para Autorizacién para: Enajenar : ' de los bienes (obsoletos.,{ntserV|bles y ch.atarra) emitido por 8.SoI‘|IC|tar informacion fisica y digital a Empresas petroleras que
. . SN i establecidos en el el representante legal dirigido a la autoridad Gestion documental. . Ofici - Av. RepUblica OE1-160
epajear,gravar o retirar (Vent.a y donacién); Retiro de "Procedimientos para la maxima,Descripcion de los bienes objeto del 9. Verificar que los requisitos este dlspopgan contratos ICinas: Av. Republica . :
bleneS mueb|eS e IOS bleneS (0bSO|etOS, ena'enacién ravamen v retiro tramite,Detalle del precio del bien registrado en el completos. Suscritos con Ia SHE y que yTeresa de Cepeda esquina.
3 inmuebles, retirar bienes inservibles y chatarra); ) . '8 o Y inventario, Documento acredite la propiedad sobre el 10.Analizar informacion. 8:00a 17:00 USD $750 30dias realicen actividades Oficina matriz Quito Ecuador Oficina matriz No NO NO 1 15 80%
materiales o accesorios Gravamen de bienes de los bienes adquiridos por los bien,Certificado actualizado de pago de tributos aplicables |11.Verificar fisicamente(en campo en hidrocarburiferas de Telefono 593 2 3955300 ext.
utilizados en las actividades utilizados en las actividades SUJe.tOS de control conforme a |al bien mu?ble o mmue.l:)Ie,!?..a\ra casos de.c.hatanz.aaonv Coordmauorﬁ con la ARCH). - exploracic')n y explotaci()n en 4053; 4054
. . . . lo dispuesto en la Ley de presentar informe que justifique la condicién de inservible, |12.Elaborar informe,m memo y oficio de | Estado E .
hidrocarburiferas hidrocarburiferas. Hidrocarburos" publicado en el desuso,obsoleto o fuera de uso, y la imposibilidad de la autorizacién o negacion. el Estado Ecuatoriano.
. . venta del bien,Comprobante de pago original a la 13.Reasignar informe y oficio a lider.
Registro oficial #111 del 29 de SHE,Copia de comprobante de deposito a la ARCH. 14.Reasignar informe y oficio a Director
octubre del 2013." TRAMITE 3: Solicitud de gravamen de bienes:Solicitud de |Econdmico.
autorizacion para gravamen de bienes emitido por el 15.Reasignar informe y oficio a
representante legal dirigido a la autoridad maxima, Subsecretario.
Descripcion de los bienes objeto del tramite,Detalle del 16.Firmar Informe y Memorando y
precio del bien registrado en el inventario,Certificado de reasignar oficio a la Secretaria de
gravamen, Documento que acredite la propiedad sobre el |Hidrocarburos.
bien,Certificado actualizado de pago de tributos aplicables |17. Firmar oficio.
al bien mueble o inmueble,En el caso de gravamen debe 18. Enviar oficio digital al Arch con copia
constar el detalle del acreedor,Comprobante de pago al Usuario.
original a la SHE,Copia de comprobante de dep6sito a la 19.Recibir documentos con acuse de
ARCH. recibo de Arch y Usuario.
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) Portal de Tramite Ciudadano (PTC)
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